Ministério da Educacao
Centro Federal de Educacado Tecnoldgica de Minas Gerais
Unidade de Timéteo

EDITAL N° 01 de 22 de marco de 2019

A Diretoria de Unidade Timéteo, do CEFET-MG, torna publico o edital para selecionar candidatos para
preenchimento temporario de estagiario atuar no campus.

1. Perfil do Candidato

Habilitacdo minima NUmero de vagas Regime de trabalho

Aluno(a) regularmente matriculado(a) em curso 03 30 horas semanais
superior de Administracdo, em instituicdo que
possua convénio de estdgio com o CEFET-MG
até a data da contratacéo

Aluno (a) regularmente matriculado (a) em curso 01 30 horas semanais

superior de Comunicagéo Social, em instituicdo

que possua convénio de estagio com o CEFET-
MG até a data da contratacéo

Paragrafo Unico: estagiario sé podera iniciar o estagio na vigéncia de convénio entre o CEFET-MG e sua
instituicdo de ensino, caso contrdrio sera chamado o préximo candidato classificado.

2. Principais Atividades Desenvolvidas:
2.1 Estagiario de Administracéo:

Participar da elaboracdo e desenvolvimento de rotinas pertinentes a &rea de estagio.

Participar da elaboracdo de instrumentos especificos para atuacdo na area de estagio.

Colaborar com a organizagao de atividades individuais e coletivas da Unidade.

Colaborar na elaboracéo de planilhas pertinentes aos fluxos da Recepcéo da escola.

Executar trabalhos especializados de arquivamento.

Participar de divulgacéo de atividades administrativas.

Colaborar na implementacéo de programas e projetos da escola.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade, associadas ao ambiente
organizacional.

e Fazer atendimento presencial e por outras formas de comunicacdo, aos publicos externo e interno,
conforme organizag&o e regulamento da institui¢&o.

2.2 Estagiario de Comunicac¢ao ou Jornalismo:

Atuar com midias sociais.

Auxiliar no desenvolvimento de material grafico de divulgagéo.
Elaborar relatorios.

Auxiliar na comunicacao interna.

Organizacdo de eventos e apoio a assessoria de imprensa.
Auxiliar no planejamento de atividades pertinentes ao cargo.



3. Das Inscricbes

As inscricdes devem ser realizadas no periodo de 22 de margo de 2019 até as 14:00 h de 01 de abril de 2019,
exclusivamente pelo link a seguir: https://goo.gl/forms/3IdXJSIJTKEythl 32

4. Dos Documentos para o processo seletivo

A documentacdo necessaria devera ser anexada no formulario de inscricdo e consiste em:

- Curriculo: formato livre

- Histérico: com as disciplinas cursadas e respectivas notas; pode ser retirado do sistema académico de sua
instituicdo.

Link para Inscricéo

5. Do Processo de Selecéao

Seré realizado conforme cronograma (anexo |), constituindo-se de Analise de Curriculo, Histérico Escolar e
Entrevista, sendo todas as etapas de carater eliminatério e classificatorio.

6. Do Resultado Final

O resultado final ser4d homologado e divulgado nos quadros de aviso do Campus Timéteo e por meio de uma
noticia a ser divulgada no site http://www.timoteo.cefetmq.br/.

7. Dos Recursos

Apbs resultado preliminar, o prazo de recurso sera de 01 (um) dia util, conforme cronograma. O candidato
devera entregar pessoalmente, por escrito e assinado, na Coordenacgdo de Gestdo de Pessoas (CGP), no
periodo entre 07:00 h as 11:00 h, um relato com citagdo do item infringido.

8. Da Contratagao

O(a) candidato(a) classificado(a) em primeiro lugar no resultado final sera contratado(a) em data a ser
divulgada.

Em caso de desisténcia do(a) primeiro(a) classificado(a), os(as) demais classificados(as) serdo convocados
na ordem de classificacéo.

Cada convocagédo oferece um prazo de 24 horas para que o(a) candidato(a) se apresente, nos horéarios de
funcionamento da CGP, munido(a) de todos os documentos necessarios para a contratacao.

Paragrafo Unico:

1. Copia da carteira de identidade (frente e verso) (original e arquivo digital em PDF);

2. Copia do CPF (original e arquivo digital em PDF);

3. Copia do titulo de eleitor, se maior de 18 anos (frente e verso) (original e arquivo digital em PDF);

4. Copia do certificado de reservista, se maior de 18 anos e do sexo masculino (frente e verso) (original e
arquivo digital em PDF);

5. Cépia de comprovante de residéncia em nome proprio ou, se em nome de cdnjuge, trazer certiddo de
casamento (original e arquivo digital em PDF);

6. Cépia de comprovante de matricula atualizado (original e arquivo digital em PDF);

7. Cépia do comprovante dos dados bancarios (extrato ou cartdo bancario) (original e arquivo digital em
PDF);

8. Curriculo com telefone atualizado e e-mail (arquivo digital em PDF).


https://goo.gl/forms/3ldXJSIJTKEythL32
https://goo.gl/forms/3ldXJSIJTKEythL32
http://www.timoteo.cefetmg.br/

9. Das Condigdes do Estagio

O(A) estagiario(a) recebera uma bolsa de R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) mensais, acrescida de R$ 6,00
reais por dia (22 dias/més) para auxilio transporte. A carga horaria sera de 30 (trinta) horas semanais, de
segunda-feira a sexta-feira, com horario e setores administrativos de atuacao a serem definidos pela Diretoria
da Unidade de Timoteo.

Paragrafo Unico: O estagio tera duracdo de no maximo 2 anos, com carga horéaria de 30 horas semanais,
sendo 6 horas diarias, podendo ser rescindido a qualquer tempo a critério da Administracdo ou a pedido do
estagiario.

10. Das Disposicdes Finais: Os casos omissos serao resolvidos pela CGP Campus Timoéteo.

Timoteo, 22 de margo de 2019.

Prof. Erick Brizon D"Angelo Chaib

Diretor do CEFET-MG - Campus Timoéteo
Portaria n. 185 - 31/01/2019



Ministério da Educacao
Centro Federal de Educacado Tecnoldgica de Minas Gerais
Unidade de Timéteo
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Anexo |
EDITAL N° 01 de 2019

Cronograma das Etapas do Processo Seletivo

Etapas:

Data:

Periodo de Inscrigbes

22/03 a 01/04

Entrevistas 03/04 a 04/04
Resultado Preliminar 05/04
Recursos 08/04
Resultado Final 09/04




