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Ministério da Educagao
Centro Federal de Educagéo Tecnolégica de Minas Gerais
Unidade de Timoteo

EDITAL N° 01 de 26 de Novembro de 2019

A Diretoria de Unidade Timoéteo, do CEFET-MG, torna publico o edital para selecionar candidatos para
preenchimento temporario de estagiario atuar no campus.

1. Perfil do Candidato

Habilitagdo minima Numero de vagas Regime de trabalho

Aluno(a) regularmente matriculado(a) em curso 02 30 horas semanais
superior de Administragdo, em instituicado que
possua convénio de estagio com o CEFET-MG

até a data da contratagao

Aluno (a) regularmente matriculado (a) em curso 01 30 horas semanais
superior de Servigo Social, em instituicdo que
possua convénio de estagio com o CEFET-MG

até a data da contratagao

Paragrafo Unico: estagiario s6 podera iniciar o estagio na vigéncia de convénio entre o CEFET-MG e sua
instituicdao de ensino, caso contrario sera chamado o préoximo candidato classificado.

2. Principais Atividades Desenvolvidas:

2.1 Estagiario de Administragao:

Participar da elaboracéo e desenvolvimento de rotinas pertinentes a area de estagio.

Participar da elaboragéo de instrumentos especificos para atuagéo na area de estagio.

Colaborar com a organizagao de atividades individuais e coletivas da Unidade.

Colaborar na elaboragéo de planilhas pertinentes aos fluxos da Recepgédo da escola.

Executar trabalhos especializados de arquivamento.

Participar de divulgagao de atividades administrativas.

Colaborar na implementagéo de programas e projetos da escola.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade, associadas ao ambiente
organizacional.

Fazer atendimento presencial e por outras formas de comunicagdo, aos publicos externo e interno,
conforme organizagéo e regulamento da instituigéo.

2.2 Estagiario de Servigo Social:

Participar da elaboragcdo, implementacdo, execugdo e avaliagdo das politicas sociais junto a
Coordenacéo de Politica Estudantil;

Colaborar com o encaminhamento de providéncias, e prestar orientagédo social aos estudantes e
funcionarios;

Orientar estudantes e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de



identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de
seus direitos;
e Participar do planejamento, organizagdo e administragdo dos beneficios e servigos sociais da
Unidade.

3. Das Inscrigoes

As inscricdes devem ser realizadas no periodo de 26 de novembro de 2019 a 02 de dezembro de 2019,

exclusivamente pelo site http:/www.timoteo.cefetmg.br/.

4. Dos Documentos

O documento necessario é o Curriculo do candidato que devera ser, obrigatoriamente, anexado no ato de
preenchimento do formulario de inscrigéo:

Link para submissao online do curriculo - Envie seu curriculo
5. Do Processo de Selegéao

Sera realizado conforme cronograma (anexo 1), constituindo-se de Analise de Curriculo, Histérico Escolar e
Entrevista, sendo todas as etapas de carater eliminatério e classificatério.

6. Do Resultado Final

O resultado final sera homologado e divulgado nos quadros de aviso do Campus Timéteo e por meio de

uma noticia a ser divulgada no site http://www.timoteo.cefetmg.br/.

7. Dos Recursos

Apo6s resultado final, o prazo de recurso sera de 01(um) dia util. O candidato devera entregar pessoalmente,
por escrito e assinado, a Diretoria de Unidade, um relato com citagao do item infringido.

7. Da Contratagéao

O(a) candidato(a) classificado(a) em primeiro lugar no resultado final sera contratado(a) a partir da data
prevista no cronograma.

Em caso de desisténcia do(a) primeiro(a) classificado(a), os(as) demais classificados(as) serdo convocados
na ordem de classificagao.

Cada convocagéao oferece um prazo de 24 horas para que o(a) candidato(a) se apresente, nos horérios de
funcionamento da CDO, munido(a) de todos os documentos necessarios para a contratagao.

Paragrafo Unico:

1. Copia da carteira de identidade (frente e verso) (original e arquivo digital em PDF);

2. Copia do CPF (original e arquivo digital em PDF);

3. Copia do titulo de eleitor, se maior de 18 anos (frente e verso) (original e arquivo digital em PDF);

4. Copia do certificado de reservista, se maior de 18 anos e do sexo masculino (frente e verso) (original e
arquivo digital em PDF);

5. Copia de comprovante de residéncia em nome proprio ou, se em nome de coOnjuge, trazer certidao de
casamento (original e arquivo digital em PDF);

6. Cépia de comprovante de matricula atualizado (original e arquivo digital em PDF);


http://www.timoteo.cefetmg.br/
https://www.dropbox.com/request/YlzvmC7q7MGONBFEKatw
http://www.timoteo.cefetmg.br/

7. Cépia do comprovante dos dados bancarios (extrato ou cartdo bancario) (original e arquivo digital em
PDF);
8. Curriculo com telefone atualizado e e-mail (arquivo digital em PDF).

8. Das Condic¢des do Estagio

O(A) estagiario(a) recebera uma bolsa de R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) mensais, acrescida de R$
6,00 reais por dia (22 dias/més) para auxilio transporte. A carga horaria sera de 30 (trinta) horas semanais,
de segunda-feira a sexta-feira, com horario e setores administrativos de atuagdo a serem definidos pela
Diretoria da Unidade de Timoteo.

Paragrafo Unico: O estagio terd duragio de no méaximo 2 anos, com carga horaria de 30 horas semanais,
sendo 6 horas diarias, podendo ser rescindido a qualquer tempo a critério da Administragdo ou a pedido do
estagidrio.

9. Das Disposi¢oes Finais: Os casos omissos seréo resolvidos pela Coordenacdo de Desenvolvimento
Organizacional — CDO Campus Timéteo.



CEFET-MG Campus Timoéteo
Diretoria de Unidade

Anexo |
EDITAL N° 01 de 26 de Novembro de 2019

Cronograma das Etapas do Processo Seletivo

Etapas:

Data:

Periodo de Inscrigdes

26/11 a 02/12

Entrevistas 03/12 a 04/12
Resultado Final 05/12
Recurso 06/12
Previsdo de Contratacao Jan/2020




