
Plano de Ação do Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo 2023/2025 – CEFET-MG campus Timóteo 
Ações Objetivos/Justificativas Tarefas Setor Responsável e/ou 

de apoio 
Prazo/Periodicidade Monitoramento/Observações 

Acompanhar a 
implantação do PPC do 
curso 

Verificar se as ações realizadas 
estão alinhadas às propostas 
definidas no PPC, identificar 
possíveis lacunas no projeto e 
propor ajustes para melhorar a 
qualidade do ensino oferecido 

- Reuniões com NDE e 
representantes discentes 

Coordenação de 
Curso, Colegiado, NDE 
e representantes 
discentes 

Semestral - Registros e atas de reuniões 

Acompanhar tramitação 
do Projeto de 
Reestruturação do PPC 
2023 

Verificar se o projeto de 
reestruturação do PPC está de 
acordo com as Resoluções 
institucionais publicadas em 
2022. 

- Reuniões com DIRGRAD 
 

Coordenação de 
Curso, Colegiado 

Até novembro de 
2023 

- Registros  

Acompanhar o processo 
didático dos alunos 

Identificar possíveis dificuldades 
dos estudantes no processo de 
aprendizagem, possibilitando a 
adoção de medidas para corrigir 
as possíveis lacunas. 

- Reunião com 
representantes de turma 
e CDE 

Coordenação de Curso 
e CDE 

Semestral - Registros semestrais de 
reuniões 

Estabelecer fluxo de 
aprovação e publicação 
dos Planos de Ensino e 
Planos Didáticos 

Permite organização didático-
pedagógica dos gestores, 
docentes e discentes, dentre 
outros objetivos. 

- Elaborar minuta 
- Submeter para 
aprovação do Colegiado 

Coordenação de 
Curso, Coordenadores 
de Eixo e Colegiado 

Até dezembro de 
2023. 

- Publicações no site e 
verificação dos arquivos do 
curso 

Elaborar minuta da 
Resolução para 
Atividades 
Complementares 

Organizar e monitorar o registro 
das atividades complementares 
dos discentes, além de verificar 
se as atividades desenvolvidas 
estão em consonância com os 
objetivos do curso e com as 
propostas de habilidades e 
competências importantes para 
sua formação profissional 

- Reunir com coordenador 
de eixo de Prática 
Profissional 
- Indicar comissão de 
elaboração da minuta 
- Submeter para 
aprovação do Colegiado 

Coordenação de 
Curso, Coordenador 
de Eixo de Práticas 
Profissionais e 
Colegiado 

Até dezembro de 
2023 

- Publicação da Resolução. 

Elaborar e cadastrar o 
Programa de Extensão 
do curso 

O Programa de Extensão do 
Curso possibilitará uma melhor 
organização de coordenação e 
monitoramento dos projetos e 
ações de extensão. 

- Indicar coordenador do 
Programa de Extensão 
- Enviar indicação para o 
Departamento 
- Acompanhar elaboração 
da proposta do Programa 

Coordenação de 
Curso, Colegiado e 
Departamento. 

Até setembro de 
2023 

- Submissão do Programa de 
Extensão 



- Acompanhar 
cadastramento do 
Programa no SIGAA 

Promover a divulgação 
do curso e integração 
com a comunidade 
externa  

Divulgar o trabalho, entender as 
necessidades e expectativas da 
comunidade local e estabelecer 
parcerias com empresas e 
instituições locais. 

- Atualizar 
periodicamente a página 
do curso no site do CEFET-
MG 
- Publicar no site as 
notícias das atividades 
acadêmicas 
- Promover reuniões de 
planejamento para 
divulgação do curso 
- Planejar evento 
acadêmico 2024-1 
- Submeter proposta do 
evento no edital de 
fomento DEDC 

Coordenação de 
Curso, Docentes e 
Discentes. 

20 de outubro de 
2023 

- Submissão da proposta do 
Evento. 
- Inscrição no Edital de fomento. 

Acompanhar 
professores e 
desenvolvimento do 
trabalho nas disciplinas 

Avaliar a eficácia das 
metodologias de ensino 
utilizadas e propor ajustes para 
melhorar a qualidade do ensino 
oferecido 

- Verificação periódica 
dos planos de ensino e 
didático das disciplinas.  

Coordenação de 
Curso, Coordenadores 
de Eixo, NDE. 

Semestralmente - Registros e atas de reuniões 

Realizar as Reuniões 
periódicas do Colegiado, 
NDE e Coordenadores 
de Eixo 

Monitorar, planejar e coordenar 
as atividades desenvolvidas. 

- Elaborar as pautas e 
convocações e 
documentos para as 
reuniões; 
- Registrar atas. 

Coordenação de 
Curso. 

Mensalmente 
para reuniões de 
colegiado e 
semestralmente 
para outros. 

- Registros e atas de reuniões 

Acolhimento dos alunos Promover a integração do 
estudante à instituição, 
transmitir e colher informações 
relevantes e criar um ambiente 
de aprendizagem colaborativo, 
além de promover o 
engajamento dos estudantes em 
sua formação acadêmica. 

- Promover reuniões 
periódicos com as 
turmas; 
- Realizar reuniões 
periódicas com o CDE. 

Coordenação de 
Curso, CDE, Docentes. 

Semestralmente - Registros de reuniões 

Implementar ações para 
o ENADE 2023 

O ENADE compõe o Conceito 
Preliminar de Curso (CPC), que é 

- Acompanhar e realizar 
as ações e tarefas 

Coordenação de 
Curso. 

Até dezembro de 
2023 

- Registros enviados pela 
DIRGRAD. 



um indicador de qualidade que 
avalia os cursos de graduação 
em todo o país. 

previstas no Edital ENADE 
2023. 

Planejar oferta de 
disciplinas  

Adequar a oferta de disciplinas 
às afinidades, habilidades e 
competências dos professores, 
promovendo a eficácia das 
metodologias de ensino 
utilizadas. 

- Realizar reuniões com 
NDE e Coordenações de 
Eixo. 

NDE; Coordenação de 
Curso; Colegiado 
Coordenações de Eixo 
e NDE. 

De acordo com o 
calendário 

- E-mails e registros reuniões 

Promover a integração e 
o aprimoramento 
didático/científico do 
corpo docente 

Promover um ambiente 
colaborativo entre os 
professores, compartilhando 
experiências e conhecimentos, 
além de promover a 
interdisciplinaridade e estimular 
o desenvolvimento de novas 
metodologias de ensino e a 
realização de pesquisas 
científicas. 

- Realizar reunião com os 
docentes para 
compartilhamento de 
informações sobre 
metodologias de ensino e 
aprendizagem; 
- Promover reuniões, 
palestras e ações de 
capacitação. 

Coordenação de 
Curso, Coordenadores 
de Eixo, NDE. 

Semestralmente - Registros de reuniões 

Planejar infraestrutura 
de salas e laboratórios 
para  

Promover um ambiente 
adequado para o processo de 
ensino-aprendizagem. 

- Realizar reunião com os 
docentes para registrar 
informações sobre 
metodologias de ensino e 
aprendizagem nas 
disciplinas oferecidas em 
2024-1 

Coordenação de 
Curso, Colegiado, NDE, 
Docentes. 

Semestralmente - Registros de reuniões 

Auxiliar o departamento 
na implantação da 
infraestrutura de salas e 
laboratórios 

Promover um ambiente 
adequado para o processo de 
ensino-aprendizagem. 

- Informar o 
Departamento sobre as 
demandas de 
infraestrutura e auxiliar 
no monitoramento de 
implementação. 

Coordenação de 
Curso, Departamento. 

Semestralmente - E-mails, Registros de reuniões e 
assembleias de departamento 
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