SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS - CEFET-MG
COORDENAGAO DO NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E APOIO A INCLUSAO TIMOTEO -
NAAPI-TM

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO(A)
EDITAL N° 01/2025 / NAAPI-TM

CEFET-MG - CAMPUS TIMOTEO

O Nucleo de Acessibilidade e Apoio a Inclusdo do campus Timoteo (NAAPI-TM),
no uso de suas atribuicdes, torna publica a abertura de inscricbes e das normas
para realizagdo do PROCESSO SELETIVO para contratagdo de ESTAGIARIO, em
cumprimento a Resolugao CD-03/2020, a Portaria DIR-178/2020, e observado o
disposto na Resolugao CD-15/2020, na Lei n° 11.788/2008 e na IN n° 213/2019,
conforme disposi¢des a seguir:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Programa de Estagio no ambito do Nucleo de Acessibilidade e Apoio a
Inclusdo objetiva proporcionar a preparagao do estagiario para a empregabilidade,
para a vida cidada e para o trabalho por meio do exercicio de atividades correlatas
a sua pretendida formagao profissional, em complementagdo a conhecimento
tedrico adquirido na instituicdo de ensino, ndo gerando vinculo empregaticio de
qualquer natureza e dar-se-a mediante a celebragcdo de Termo de Compromisso
entre o(a) estudante e o CEFET-MG, com a interveniéncia obrigatéria da
Instituicdo de Ensino.

1.2. O presente processo seletivo visa a oferta de 01 (uma) vaga de ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO, com preenchimento imediato, para atuacdo no NAAPI,
campus Timoteo, CEFET-MG.

1.3. A carga horaria do(a) estagiario(a) do Nucleo de Acessibilidade e Apoio a
Inclusdo (NAAPI-TM) sera de 30 (trinta) horas semanais, sendo 06 (seis) horas
diarias, podendo ser distribuidas de segunda a sabado, no periodo diurno e/ou



noturno, de acordo com o horario de funcionamento da Instituicdo, desde que
compativel com o horario escolar.

1.4. O(A) estagiario(a) recebera, o valor mensal de R$ 134569 (um mil
trezentos e quarenta e cinco reais e sessenta e nove centavos), sendo R$ 1125,69
(um mil cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos) referentes a bolsa
de estagio e R$ 220,00 (duzentos e vinte reais) destinados ao auxilio transporte.

1.5. Somente serdo contratados os(as) candidatos(as) que, a época da
contratagdo, estejam regularmente matriculados(as), junto as suas respectivas
instituicées de ensino.

1.6. Estdo habilitados a se candidatar os(as) estudantes regularmente
matriculados(as) nos cursos de Arquitetura e Urbanismo, Engenharia da
Computacao, Engenharia Metalurgica, Pedagogia, Psicologia, Psicopedagogia,
Terapia Ocupacional e Licenciaturas.

2. DO PLANO DE ATIVIDADES

2.1. Atribuigdes:

2.1.A.Prestar apoio aos(as) alunos(as) com Necessidades Educacionais
Especificas (NEE) por meio de agbes planejadas em conjunto com os
profissionais da Coordenacdo do NAAPI-TM, CDE, Coordenadores de
Curso, docentes, e das familias dos alunos(as), quando necessario;

2.1.B. Acompanhar os(as) estudantes com Necessidades Educacionais
Especificas (NEE) durante as avaliagdes, se necessario;

2.1.C. Auxiliar os(as) estudantes com Necessidades Educacionais Especificas
(NEE) no processo de aprendizagem, atuando como ledor(a) e transcritor(a)
nos casos em que for necessario;

2.1.D. Contribuir para a acessibilidade aos espacos do campus, acompanhando
os(as) estudantes com Necessidades Educacionais Especificas (NEE) nos
ambientes e nas situagdes académicas pertinentes;

2.1.E. Reunir-se semanalmente com a Coordenagdo do NAAPI -TM; ou quando
convocado(a);

2.1.F. Adaptar materiais e estratégias pedagdgicas, auxiliando na adaptagao de
conteudos e materiais didaticos para melhor atender as necessidades do(s)
estudante(s), em parceria com os professores;

2.1.G.Fomentar a autonomia do(as) estudante(s), estimulando seu
desenvolvimento e auxiliando na organizacao das atividades escolares e no
uso de recursos de acessibilidade;

2.1.H.Mediar a comunicacéo entre o(s) estudante(s), os docentes e a equipe
pedagogica, atuando como facilitador para garantir que as necessidades
do(as) aluno(as) sejam compreendidas e atendidas;

2.1.1. Oferecer suporte em atividades praticas, acompanhando o(s) aluno(s) em



laboratorios, saidas da escola ou atividades extracurriculares, garantindo
sua participacao efetiva;

2.1.J. Colaborar com o planejamento pedagdgico, participando de reunides
pedagogicas para discutir estratégias e ajustes no acompanhamento do(a)
aluno(a);

2.1.K. Observar e relatar dificuldades e avangos, registrando periodicamente os
progressos e desafios do(as) estudante(s) e encaminhando relatérios para a
equipe pedagogica quando necessario;

2.1.L. Promover a inclusdo social, incentivando a interagdo do(as) estudante(s)
com os pares e auxiliando na constru¢ao de um ambiente escolar acolhedor
e inclusivo;

2.1.M.Manter sigilo e ética profissional, garantindo o respeito a privacidade e a
individualidade do(das) estudante(s), seguindo as diretrizes éticas da
institui¢ao;

2.1.N. Encaminhar, mensalmente, a coordenacao do NAAPI-TM, por e-mail, a folha
de frequéncia com as atividades realizadas.

3. DOS REQUISITOS NECESSARIOS

3.1.  O(A) candidato(a) devera estar regularmente matriculado(a) e frequente nos
nos cursos de Arquitetura e Urbanismo, Engenharia da Computagédo, Engenharia
Metalurgica, Pedagogia, Psicologia, Psicopedagogia, Terapia Ocupacional e
Licenciaturas.

3.2. As habilidades e competéncias indispensaveis para que o(a) candidato (a)
esteja apto(a) a preencher a vaga sao: ter disponibilidade de horario para cumprir
a jornada semanal de 30 horas obrigatoriamente presenciais, sem prejuizo do
horario escolar, de acordo com as atividades da area solicitante; facilidade em
trabalhar em equipe e bom relacionamento pessoal; ter boa dic¢cao, entonacgao e
leitura, iniciativa para resolver problemas, criatividade para aprimorar métodos;
possuir responsabilidade, pontualidade e disciplina.

3.3. O(A) candidato(a) deve apresentar o Termo de Compromisso assinado

pelo(a) Educando(a), pelo CEFET-MG e pela Instituicdo de ensino na qual esta
matriculado, nos termos da Lei n°11.788/2008 e da IN n° 213/2019.

3.4. O(A) candidato(a) ndo podera exercer as fungbes de estagiario em outra
Instituicao.

3.5 O(A) candidato(a) nao podera apresentar débitos de qualquer natureza junto
ao CEFET-MG.



4. DAS INSCRICOES

4.1. As inscrigdes poderao ser realizadas no periodo de 10/03/2025 a 18/03/2025,
os(as) candidatos(as) deverdo enviar uma mensagem para o e-mail institucional
(naapi-tm@cefetmg.br) com o assunto “Estagio NAAPITM — Pedagogia”;

4.2. Os(As) candidatos(as) deverdo obrigatoriamente, enviar como anexos de
inscricdo os seguintes documentos pelo e-mail:

| — Ficha de inscricdo devidamente preenchida (Anexo |);

Il — Comprovante de matricula ou vinculo com a institui¢cao;

Il - RG - frente e verso;

IV— CPF,;

V — Curriculum Vitae com telefone e e-mail atualizados;

VI — Histdrico escolar;

VII- Laudo médico atualizado (no caso de ser candidato com deficiéncia).

4.4. Serao desclassificados os(as) candidatos(as) que enviarem:
|- Inscricdo por outros meios digitais (Compartilhamento de Drive, WhatsApp,
Facebook, Instagram, etc);

lI- Inscricao fora do prazo;
[lI-Documentacéo ilegivel ou incompleta.

5. PROCESSO SELETIVO

5.1 O processo seletivo sera realizado ao longo das seguintes etapas:
Etapa 1 — Analise documental — Eliminatoria;

Etapa 2 — Analise de curriculo — Eliminatéria e Classificatoria (Nota 0 a 50);
Etapa 3 — Entrevista — Eliminatdria e Classificatoria (Nota 0 a 50).

5.2 Todos(as) os(as) candidatos(as) que possuem alguma deficiéncia, aprovados
para a 3?2 etapa, deverdo apresentar, durante a entrevista, o laudo médico original
especificando: o tipo, o grau e o nivel da deficiéncia.

5.3. Dos critérios de avaliagao

5.3.1. Na 12 Etapa sera conferida a documentagéo entregue pelo(a) candidato(a),
sendo desclassificados(as) os(as) candidatos(as) que ndo atenderem ao item 4
deste Edital.

5.3.2. Na 22 Etapa serao analisadas as experiéncias académicas e profissionais
do(a) estudante, o periodo em que o(a) estudante se encontra matriculado(a) e
informagdes solicitadas conforme item 3.
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5.3.3. Na 3?2 Etapa sera avaliado(a) o perfil do(a) estudante, a capacidade de
comunicacao, a disponibilidade de horario e o interesse do(a) candidato(a) pela
vaga.

5.3.4. A nota final sera dada pela soma das notas das 02 (duas) etapas, analise
de curriculo e entrevista.

5.3.5. O(A) candidato(a) sera classificado(a) de acordo com a ordem decrescente
da soma dos pontos obtidos na analise do curriculo e entrevista.

5.3.6. Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiara,
sucessivamente, o candidato que:

5.3.7. Obtiver maior nota na Entrevista;
5.3.8. Tiver maior idade.

6. DA DESCLASSIFICAGAO

6.1. Sera sumariamente desclassificado do processo seletivo o(a) candidato(a)
que:

6.1.1. Nao participar das etapas de selecdo, independentemente do fator
motivador da auséncia.

6.1.2. Nao apresentar a documentacéo exigida para a contratacao;
6.1.3. Nao seguir as normas deste Edital.

7. DO CRONOGRAMA DO EDITAL

Etapas Datas Locais
Lancamento do Edital 10/03/2025 Site do CEFET-MG, campus
Timoteo

(www.timoteo.cefetmqg.br)

Periodo de realizagdo das| 10/03/2025 a| E-mail do NAAPI-TM

inscrictes 18/03/2025 CEFET-MG, campus Timéteo
(naapi-tm@cefetmg.br)

Realizacado da Entrevista 20/03/2025 Sala 11 - Bloco A, CEFET-MG,
campus Timoteo

Resultado Preliminar 26/03/2025 Site do CEFET-MG, campus
Timoteo

(www.timoteo.cefetmq.br)

Divulgagdo do Resultado| 01/04/2025 Site do CEFET-MG, campus
Final Timéteo
(www.timoteo.cefetmg.br)
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8. DO VALOR DA BOLSA E DA VIGENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO:

8.1. O CEFET-MG concedera ao (a) estudante mensalmente, bolsa de estagio +
auxilio-transporte, conforme determina a IN n°® 213 de 17 de dezembro de 2019.
Sera considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia
mensal dos (as) estudantes, deduzindo-se os dias faltantes nao justificados, salvo
na hipotese de compensacao de horario.

8.2. O periodo de vigéncia do Termo de Compromisso sera de 12 (doze) meses,
contados a partir do inicio das atividades, podendo ser prorrogado até o prazo
maximo de 02 (dois) anos, ou suspenso a qualquer momento, seja por decisao
unilateral do CEFET-MG ou do(a) estudante, seja por motivo de interesse publico
ou exigéncia legal, sem que isso implique direito ou indenizagao ou reclamacgao de
qualquer natureza.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Casos omissos ou nao previstos no presente Edital serdo julgados pelo
NAAPI-TM,;

9.2. A qualquer tempo este Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em
parte, seja por decisao unilateral do setor demandante da vaga, seja por motivo de
interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito ou indenizagao
ou reclamacao de qualquer natureza.

9.3. Os(As) candidatos(as) podem interpor recurso em qualquer etapa do
processo seletivo. O prazo para o recurso € de 24 h, apds o término do evento
recorrido, e devera ser enviado ao e-mail naapi-tm@cefetmg.br. A resposta do
recurso sera publicada no prazo de 24 horas, no site do CEFET-MG unidade
Timoteo, a critério do setor demandante ser antecipado.

9.4. A realizagdo do estagio ndo estabelece vinculo empregaticio do(a) estudante
com o CEFET-MG.

9.5. O(A) estagiario(@a) nao faz jus a outros beneficios, tais como
auxilio-alimentagao, auxilio-saude, conforme disposto na legislagao vigente.

9.6. Este Edital de selegao tera validade de 1(um) ano, podendo ser renovado por
igual periodo de acordo com interesse da administragéo.

Timodteo, 10 de margo de 2025.

Ivone Rosa Ferreira de Sa
Coordenacao do Nucleo de Acessibilidade e Apoio a Inclusao - NAAPI-TM
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ANEXO |

EDITAL N° 01/2025/NAAPI-TM — PROCESSO SELETIVO
PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS(AS)

Nome do Candidato:

Curso:

Periodo:

Instituicdo de Ensino:

Identidade n°.

Orgéo Emissor:

UF:

Data de emissao:

CPF:

Endereco:

E-mail:

Telefone(s) para contato:

( ) Nzo

() Sim. Especifique:

Se declara com necessidade especial:

Disponibilidade para realizagao do estagio

Turno

Segunda-feira

Terca-feira Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira ISabado

Manha

Tarde

Noite

Sabado
manhéa/tarde
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