SERVICO PUBLICO FEDERAL - MINIS'[ERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
- CAMPUS TIMOTEO -

EDITAL N2 01/2025 - DCTM
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO OBRIGATORIO

A Diretoria do Campus Timdteo (DCTM), no exercicio de suas atribuicbes e em conformidade com a
Resolugdo CEPE-16/2022 e a Lei n° 11.788/2008, torna publica a abertura de inscricGes e a divulgacdo das
normas para o PROCESSO SELETIVO de contratacdo de ESTAGIARIO OBRIGATORIO, conforme as disposicdes
estabelecidas a seguir:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.0 presente processo seletivo visa a oferta de ESTAGIO OBRIGATORIO, com preenchimento imediato, para
atuagdo nos setores administrativos do CEFET-MG Campus Timéteo.

1.2.0 Estagio Obrigatdrio realizado nas dependéncias das unidades do CEFET-MG é ndao remunerado, ou seja,
ocorre sem qualquer 6nus para a instituicdo.

1.3.0 estagio tem como objetivo a execucdo de atividades alinhadas a matriz curricular do curso, sendo de
cumprimento obrigatério para a integralizagdo da formacdo académica.

1.4.Estdo disponiveis 7 (sete) vagas, distribuidas entre os seguintes setores demandantes: Coordenagdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (CTIC) — 1 vaga; Coordenagdo de Registro e Controle
Académico (CRA) — 1 vaga; Diretoria do Campus Timéteo (DCTM) — 1 vaga; e Secretaria dos
Departamentos — 4 vagas.

1.5.0 estagio é supervisionado, portanto, o exercicio do(a) estagiario(a) devera ser o mesmo do(a)
supervisor(a) e o(a) estagiario(a) ndo podera desempenhar suas atividades sem supervisdo de algum
servidor do setor de lotacdo.

1.6.0(A) estudante podera iniciar o estagio somente apds a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
e do Plano de Estagio.

2. DOS REQUISITOS NECESSARIOS

2.1.0(A) candidato devera estar regularmente matriculado e frequente em um dos cursos de graduagdo
oferecidos no CEFET-MG Campus Timodteo.

2.2.0(A) candidato(a) ndo podera exercer as fungGes de estagiario(a) em outra Instituicdo.

2.3. Atender ao perfil da vaga descrito na se¢do 3 deste Edital.

2.4.Ter disponibilidade para se dedicar as atividades do estagio, garantindo que o desenvolvimento das
atividades académicas curriculares ndo seja comprometido.

2.5.Apresentar o Termo de Compromisso com Plano de Atividades, devidamente assinados pelo(a)
Estudante e pelo CEFET-MG, conforme o modelo disponivel em: https://cefetcarreiras.com.br/estagio-
graduacao/.

2.6.Apresentar a documentacdo comprobatéria exigida pelo CEFET-MG, de acordo com a lista disponivel em:

https://www.segep.cefetmg.br/estagio-no-cefet-mg/contratacao/

3. DO PERFIL DA VAGA

3.1.Estdo habilitados a se candidatar os(as) estudantes regularmente matriculados(as) nos Cursos de
Graduacgdo em Arquitetura e Urbanismo, Engenharia de Computacdo e Engenharia Metalurgica.
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3.2.0(A) candidato deve possuir solidos conhecimentos em informatica, principalmente no pacote office e
ferramentas do google.

4. DO PLANO DE ATIVIDADES

4.1.0(A) estudante selecionado(a) realizara suas atividades no setor responsavel pela vaga especificada no
item 1.4 deste Edital, sob a supervisdo de um servidor efetivo, com formacdo e/ou experiéncia na area
requerida.
4.2.De acordo com o setor de lotacdo, as atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estudante selecionado(a)
sao:
4.2.1. Coordenacdo e Tecnologia da Informagao e Comunicagdo (CETIC):
a) Apoio nas rotinas do setor;
b) Atendimento ao publico interno e externo;
c) Edigdo, organizacdo e arquivamento de documentos diversos;
d) Suporte e manutengdo em equipamentos de informatica do campus;
e) Suporte técnico em eventos institucionais.
4.2.2. Coordenacdo de Registro e Controle Académico (CRA):
a) Apoio nas rotinas do setor;
b) Atendimento ao publico interno e externo;
c) Edicdo, organizacdo e arquivamento de documentos diversos.
4.2.3. Diretoria do Campus Timoteo (DCTM)
a) Apoio nas rotinas do setor;
b) Atendimento ao publico interno e externo;
c) Edicdo, organizacdo e arquivamento de documentos diversos.
d) Edicdo de website e redes sociais institucionais.
4.2.4. Secretaria dos Departamentos:
a) Apoio nas rotinas do setor;
b) Atendimento ao publico interno e externo;
c) Edicdo, organizacdo e arquivamento de documentos diversos.

4.3 Atividades especificas serdao designadas a partir da selegao do estagiario de acordo com as habilidades e
competéncias de seu respectivo curso;

5. DA CARGA HORARIA

5.1.A carga horaria do estagio sera de 30 (trinta) horas semanais, distribuidas em 6 (seis) horas didrias. O(A)
estudante selecionado(a) poderd cumprir sua jornada no periodo das 07h00 as 13h00 ou das 12h00 as
18h00, conforme definido previamente junto ao chefe da UORG demandante.

5.2.A critério do setor demandante, a carga poderd ser cumprida de forma remota ou presencial.

5.3.Durante o periodo de avaliagGes académicas do curso em que estd matriculado(a), o(a) estagiario(a) tera
direito a redugdo da carga hordria em pelo menos 50%, garantindo assim seu bom desempenho nas
atividades curriculares.

6. DA VIGENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO

6.1.0 periodo de vigéncia do Termo de Compromisso sera de 6 (seis) meses, contados a partir do
inicio das atividades.

6.2.0 Termo de Compromisso podera ser prorrogado por até um ano ou suspenso a qualquer
momento, seja por decisdo unilateral do CEFET-MG ou do(a) estagiario(a), seja por motivo de
interesse publico ou exigéncia legal, sem gerar direito a indenizagdao ou qualquer tipo de
reivindicacdo.



7. DAS INSCRICOES

7.1.Para se inscrever, o(a) estudante interessado(a) deve enviar um e-mail para dc-
tm@cefetmg.br até o dia 18/04/2025, com o assunto: Estagio Obrigatério — Edital n. 1/2025-
DCTM.

7.2.0s seguintes documentos devem anexados ao e-mail de inscrigdo:
a) Curriculo vitae atualizado, contendo e-mail e nimero de telefone;
b) Histdrico escolar atualizado;
c) Declaragdo de matricula atualizada.

8. DA SELECAO

8.1.A selecdo sera realizada pelos servidores do CEFET-MG Campus Timéteo responsdveis pelos setores
demandantes conforme item 1.4.

8.2.0 periodo de selecdo ocorrera entre os dias 22 e 25 de abril de 2025, em horario previamente agendado
e informado por e-mail.

8.3.0 processo sera composto por duas etapas:
12 Etapa = Analise de curriculo (pontuagdo de 0 a 50 pontos) - carater classificatério e eliminatdrio;
22 Etapa = Entrevista realizada em plataforma virtual (pontuacdo de 0 a 50 pontos) - carater
classificatdrio.

8.4.Na 12 Etapa, serdo analisadas as experiéncias académicas e profissionais do(a) estudante, o periodo em
gue esta matriculado(a) e as notas obtidas até o momento da inscricdo neste processo seletivo. Sera
desclassificado(a) o(a) candidato(a) que ndo atender aos requisitos estabelecidos neste edital ou que
obtiver pontuacdo igual ou inferior a 30 (trinta) pontos nesta etapa.

8.5.Na 22 Etapa, serdo avaliados o perfil do(a) estudante, sua capacidade de comunicacdo, disponibilidade
de horario e interesse pela vaga.

8.6. A nota final serd calculada pela soma das pontuagdes obtidas nas duas etapas mencionadas.

8.7.Em caso de empate na nota final, a classificagdo seguira os seguintes critérios de desempate, na ordem
abaixo:
a) Candidato(a) que tenha ingressado por meio do sistema de cotas das Instituigdes de Ensino Publicas;
b) Candidato(a) com maior pontuacdo na 12 Etapa;
c¢) Candidato(a) de maior idade.

8.8.0 resultado final sera enviado por e-mail a todos(as) candidatos(as) e também estard disponivel no site
do Campus (www.timoteo.cefetmg.br) até dia 05/05/2025, a partir das 13h00.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Casos omissos ou ndo previstos neste edital serdo decididos pela equipe responsavel pelo processo
seletivo, conforme os termos estabelecidos no item 8.1 deste Edital.

9.2.Este Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, a qualquer momento, seja por decisdo
unilateral do setor demandante da vaga, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem
que tal agdo gere direito a indenizagdo ou reclamacdo de qualquer natureza.

9.3.0s(As) candidatos(as) poderdo interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O prazo para
interposicdo de recurso sera de 2 (dois) dias apds a realizagdo do evento questionado, e o recurso devera
ser enviado para o endereco eletronico dc-tm@cefetmg.br. A resposta ao recurso sera publicada no
prazo maximo de 48 horas no site do Campus (www.timoteo.cefetmg.br).

9.4.Em caso de duvidas relacionadas a este Edital, o candidato devera enviar um e-mail para dc-
tm@cefetmg.br.

9.5.Este Edital sera publicado na integra no portal da Diretoria do Campus (timoteo.cefetmg.br) e estara
devidamente assinado por meio do Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (SIPAC)
pelo respectivo Diretor e/ou Diretor Adjunto.

Prof. Valmir Dias Luiz
Diretor do CEFET-MG Campus Timéteo


mailto:dc-tm@cefetmg.br
mailto:dc-tm@cefetmg.br
http://www.timoteo.cefetmg.br/
mailto:dc-tm@cefetmg.br
mailto:dc-tm@cefetmg.br

